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ACTA DE REUNION DE ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCESOS INSTITUCIONALES (MPI)

En la ciudad de Moyobamba, siendo las 7:30 de la mafiana del 25 de mayo de 2026, en las instalaciones
del auditorio de la EESPP “GENERALISIMO JOSE DE SAN MARTIN”, en base al Informe N° 00889-2025-
MINEDU/VMGP-DIGEDD-DIFOID, se reunieron los integrantes de la Comisién de actualizacidon del
Manual de Procesos Institucionales (MPI) para tratar la siguiente agenda:

Agenda:

Acuerdos y levantamiento de observaciones de la CBC |, segun el Informe N° 00889-2025-
MINEDU/VMGP-DIGEDD-DIFOID del proceso de renovacion de licenciamiento, de fecha 26 de junio de
2025, emitido por la Evaluadora Integral de CBC.

Revisién del Manual de Procesos Institucionales vigente.
Evaluacion de los procedimientos vinculados a los programas de estudios licenciados.

Objetivos:

- Modificar el MPI y evaluar la pertinencia de estos componentes institucionales, acordando su
actualizacién en concordancia con los diferentes procesos académicos y la normativa educativa
vigente.

Desarrollo:

La coordinadora de la comisién de actualizacion del MPI, la profesora Rosa Gissela Mera Casas inicio la
reunion saludando a los presentes y agradeciendo por su asistencia. Acto seguido, explicé que, en el
Informe N° 00889-2025-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DIFOID, informe de Observaciones en el marco de la
solicitud de licenciamiento para la renovacion de la licencia de la EESPP “GJSM”, no se hizo observacion
alguna; sin embargo, necesita actualizarse segun las Resoluciones Ministeriales N° 123 — 2025 MINEDU
y N° 244 — 2025 MINEDU respecto a los diferentes procesos académicos; por lo que, el equipo
responsable, en la version del Manual de Procesos Institucionales (MPI) debe adecuar los mapas de
procesos y diagramas conforme las normas vigentes establecidos por el MINEDU, como los procesos de
admisién, registro de grados vy titulos, repositorio académico digital, proceso de formacion inicial
docente, planes de estudios, programa de formacién continua, proceso de matricula en la FID, reserva
de matricula, licencia de estudios, reincorporacion, retiro, subsanacién, promocién de los estudiantes,
traslados, traslado interno, traslado externo y convalidaciones.

Asimismo, se debe validar las propuestas de mejora técnica para los procesos descritos en el numeral
anterior los siguientes procesos académicos prioritarios como: Integrar transversalmente el sistema de
informacién académica (SIA) en todos los diagramas de flujo y fichas técnicas, garantizando trazabilidad,
control de plazos y emision de alertas automaticas conforme a la RM N° 244-2025-MINEDU.

Luego de la explicacion, propuso que se conformen dos equipos liderados por los ingenieros Robby Mark
Ledn Gonzales y Jack Michell Cardenas Rubio, a quienes se uniran los demas integrantes.

Con la opinién favorable de los presentes, los respectivos equipos iniciaron el trabajo encomendado y
luego de culminado, a las 3:00 de la tarde, se dio inicio a la presentacion y exposicion del trabajo de cada
equipo, donde cada ingeniero expuso el trabajo realizado, explicando que todo el reajuste se hizo en
base a la RM N° 244 — 2025 MINEDU considerando cada uno de los procesos académicos establecidos
en dicha norma para el redisefio de los diagramas y fichas técnicas.
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Acuerdos:

- Incluir en el MPI todas las modificaciones realizadas en cuanto a propuesta de gestion pedagogica.

- Elaborar la resolucién directoral que modifica el Manual de Procesos Institucionales (MP1) 2025 -
2028.

- Sugerir que el Jefe de la Unidad Académica y la Responsable de Secretaria Académica realicen la
socializacién de |a version final del documento con los diagramas y fichas técnicas actualizados con
los estudiantes en el mes de junio afio académico 2026.

Siendo las cinco de la terde del mismo dia, la profesora Rosa Gissela Mera Casas, coordinadora del
reajuste del MPI, agradecio a todos por el apoyo brindado y luego dio por finalizada la reunidn, y, en
sefial de conformidad, firman todos los presentes.
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