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20. Matricula al programa de profesionalización docente 

Nombre del 
procedimiento 

Matricula al programa de profesionalización docente 

Siglas y definiciones SIA: Sistema de Información Académica 

BD: Base de datos 

Recursos del 
procedimiento 

1. Plan de Trabajo del Programa – 
2. Contenido temático del programa. 

Resultados del 
procedimiento 

Ejecución de programas de profesionalización 

Alcance del 
procedimiento 

Egresados y docentes en servicio que deseen inscribirse y participar del 
programa de profesionalización ofrecidos por la EESPP 
"Generalísimo José de San Martín" 

Actividades / 
operaciones 

1. Presenta requisitos para matricula o rectificación 
2. Planifica, organiza y establece el procedimiento, 

cronogramas y horarios 
3. Define requisitos, costos y modalidades de pago 
4. Efectúa pago por derecho de matrícula 
5. Genera comprobante de pago 
6. Recibe comprobante 
7. Genera comprobante de pago 
8. Recibe comprobante 
9. Comprobante de pago 
10. Registra datos en el SIA 
11. Recibe copa de ficha de matrícula 
12. BD SIA 
13. Genera ficha de matricula 
14. Ficha de matrícula (2) 

Proceso relacionado Formación Continua 

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: 

Jefe de Formación 
Continua 

Jefe de Formación Continua Director General 
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