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13. Certificacion de estudios

e el Proceso de Certificacion de Estudios

procedimiento

FUT: Formulario Unico de Tramite.

MP: Mesa de Partes.

JUA: Jefe de Unidad Académica.

Siglas y definiciones SA: Secretaria Académica.

DG: Director General.

PP: Programador PAD.

SIA: Sistema de Informacién Académica

1. FUT de solicitud dirigida al Director General.
Recursos del

orocedimiento 2. Derecho de pago por certificados.

3. 2 fotos tamafio carnet.

Resultados del

o Obtencidn de certificados de estudios o de egresado.
procedimiento

Alcance del Estudiantes y/o egresados de la EESPP que quieran tramitar su
procedimiento certificado de estudios o certificado de egresado.

1. Presentacion de la solicitud FUT para obtencién del certificado de
estudios o de egresado con los requisitos solicitados en MP.

. Recepcidn de solicitud y revision del expediente por MP.
. SA da el visto bueno al expediente.

Actividades / . EI PP imprime los certificados generados por el SIA.

operaciones

. EL DG firma el certificado.

2
3
4
5. SA revisa los certificados generados por el SIA.
6
7. SA firma el certificado.

8

. MP entrega el certificado al solicitante.

Proceso relacionado Admision

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Unidad Académica Secretaria Académica. Director General
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Procedimiento: Certificacion de estudios

ESTUDIANTE MESA DE PARTES SECRETARIA ACADEMICA PROGRAMADORPAD DIRECCION GENERAL

INICIO

Ingresar solicitud con los Recepcionar solicitud y
requisitos solicitadis revisar expediente

Revisar documentos Dar visto bueno al Imprimirlos certificados
faltantes expediente generados por el SIA

iCumple con presentartodos
los documentos?

Revisar certificado
generado porel SIA

Firmar certificado de

estudios

Firmar certificado de
estudios

Entregar el certificado de
estudios
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