5. Convalidacidon

Nombre del

procedimiento

\ss ESCUELA DE EDUCACION
SUPERIOR PEDAGOGICA PUBLICA
T “GENERALISIMO JOSE DE SAN MARTIN"

Proceso de Convalidacion

Siglas y definiciones

FUT: Formulario Unico de Tramite.
RD: Resolucion Directoral.

MP: Mesa de Partes.
JUA: Jefe de Unidad Académica.

DG: Director General.

SA: Secretaria Académica.

SIA: Sistema de Informacion Académica.

Recursos del
procedimiento

1. FUT dirigido al Director General.

2. Certificado de estudios originales.

3. Recibo de pago por derecho por convalidacion.

Resultados del
procedimiento

Resolucién Directoral que autoriza la convalidacién del Plan de Estudios.

operaciones

Alcance del Estudiantes de la institucidn que solicita convalidar el Plan de Estudios.
procedimiento
Actividades / 1. Presentacion de la solicitud de convalidacion con los requisitos

solicitados en MP antes del proceso de matricula.

2. Recepcidn y revision de los documentos presentados por parte de
MP.

3. Conformacién de Comision que evaluard el expediente a cargo de
JUA.

4. Emision del informe de convalidacién a cargo de JUA.
5. Registro de notas de convalidacion al SIA por la SA.

6. Emision de una RD de convalidacién por SIA

7. Firma de la RD de convalidacion por el DG.

8. Entrega de la RD de convalidacion al estudiante a cargo de SA.

Proceso Admision.

relacionado

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Area Académica Secretaria Académica Director General
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Procedimiento: Convalidacién

ESTUDIANTE MESA DE PARTES JEFA;mE;:J;I DAD SECRETARIA ACADEMICA SIA-DIFOID DIRECCION GENERAL

INICIO

Ingresarsolicitus antes
del procesode matricula Recepcionar solicitud y
con los requisitos revisar expediente

solicitados

Revisar documentos Evaluar
faltantes

¢Cumple con presentar
todos los documentos?

Ernitir u

Recepcionarsol Registrarnostas de - Firmarresolucion

devolver expedients al convalidaciénenel . directoral de
usuario =y convalids convalidacion

¢Cumple conlosrequisitos
para la convalidacion?

Entregar resolucid
- directotal de
convalidacidn
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