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Nombre del Proceso de traslado Externo

4. Traslado externo

procedimiento

Siglas y definiciones FUT: Formulario Unico de Tramite.

RD: Resolucién Directoral.

DRESM: Direccion Regional de Educacion de SM
MP: Mesa de Partes.

JUA: Jefe de Unidad Académica.

DG: Director General.

SA: Secretaria Académica.

SIA: Sistema de Informacion Académica.

Recursos del 1. FUT dirigido al Director General.
procedimiento 2. Recibo de pago por derecho de traslado.
3. Copia de DNI del estudiante.

4. 03 fotos tamafio carnet.

5. Certificados de estudio emitido por la institucién de procedencia
visado por la DRE SM

6. Silabos de las Unidades dictadas del programa de estudio por la
institucion de procedencia visado por la DRESM.

7.Boleta de Notas.
8. Resolucion Directoral de traslado de la institucién de procedencia.

9. Resolucién Directoral del funcionamiento de la institucion de
procedencia.

Resultados del Resolucion Directoral que autoriza el traslado externo del alumno.
procedimiento
Alcance del Estudiantes de otros institutos que soliciten estudiar su programa de
procedimiento estudios en la EESPP
Actividades / 1. Presentacion de la solicitud de traslado externo con los requisitos
operaciones solicitados en MP.
2. Recepcion vy revisiéon de los documentos presentados por parte de
MP.
3. Evaluacion y emision del informe del traslado externo a cargo de
JUA.

4. Elaboracién del Proyecto de RD del traslado externo a cargo de SA.
5. Firma de la RD de traslado externo por el DG.

6. Registro y habilitado de matricula del traslado externo del
estudiante en SIA.

7. Entrega de la RD del traslado externo al estudiante a cargo de SA.

Proceso relacionado Admision
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Direccion General
Unidad Académica Secretaria Académica.

46



Kss ESCUELA DE EDUCACION
SUPERIOR PEDAGOGICA PUBLICA
T “GENERALISIMO JOSE DE SAN MARTIN"

ESTUDIANTE MESA DE PARTES JEFATURA DE UNIDAD ACADEMICA SECRETARIA ACADEMICA DIRECCION GENERAL AREA DEPROGRAMACION PAD

Procedimiento: Traslado externo

INICIO

Presentar solicitusde
trasladoexternoy
requisitos solicitados

Recepcionar solicitudy
revisar expediente

Evaluar y emitir informe
Revisar documentos respecto al traslado

faltantes

éCumple con presentar
todos los documentos?

Recepcionar solicitud y
devolver expediente al
usuario

Elaborar proyecto de

Firmar resolucion Regis I d
directoral detraslado BRI _U
externg externo del estudiante

resoluciondirectoral de
traslado externo

iProcedetraslado?

Habilitareltraslado para

la matricula

A A
”4 Entregar resolucion "
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