Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA) de la Escuela de Educacidn Superior Pedagdgica

“Generalisimo José de San Martin”

Valor de la UIT - 2025 - 5,350



Y Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
e . . . Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Programa de Formacion Inicial Docente (FID)
Procesos académicos
v'  Certificado de estudios de
secundaria (visados).
v Documento Nacional de
Identidad (DNI).
v'  Partida de nacimiento (no
01 | Admisién (Carpeta de Mayor de 06 meses de 0.06542 S/ 350.00 1. Secretaria Secretaria 01 a 05 dias
postulante)-FID. antigliedad). académica académica habiles Direccidn
v' 02 fotos tamafio carné. 2. tesoreria General
v"  Declaracién Jurada simple
de no poseer antecedentes
policiales, un judiciales y
gozar de buena salud.
v" Comprobante de pago por
derecho de admision- FID.
v" Entrega de prospectos.
v" Copia de DNI.
Matricula | ciclo-FID. v" Ficha de matricula.
v" Comprobante de pago por
derecho de matricula | ciclo
FID.
v" Boleta de notas que 1. Secretaria
02 evidencien la aprobacién del 0.056074 S/ 300.00 académica Secretaria 01 a 05 dias Direccién
Matricula 1I-VII ciclo- 75% de los créditos del Ciclo 2. tesoreria académica habiles General
FID. anterior.
v" Ficha de matricula
v" Comprobante de pago por

derecho de matricula para el
ciclo ILILIVVVIVII - FID.




No

Procedimiento

Requisitos

Derecho de tramitacion

(% UIT)

(enS/....)

Dependencia
donde inicia el
procedimiento

Autoridad que
aprueba el
tramite

Plazo para
resolver el
tramite

Autoridad
competente
para
resolver

Matricula VIII-X ciclo-
FID.

Boleta de notas que
evidencien la aprobacidn del
100% de los créditos del
Ciclo anterior.

Ficha de matricula.
Comprobante de pago por
derecho de matricula para el
ciclo VIII, IX, X - FID.

03

Matricula
extemporanea-FID.

Comprobante de pago por
derecho de matricula
extemporanea — FID.

0.0728971

S/ 390.00

Tesoreria

Secretaria
académica

01 a 05 dias
habiles

Direccion
General

04

Reserva de matricula-
FID.

FUT dirigida al
General.
Comprobante de pago por
derecho de reserva de
matricula-FID.

Director

0.01869

S/ 100.00

1. Secretaria
dela
Direccion

2. tesoreria

Secretaria
académica

01 a 05 dias
habiles

Direccion
General

05

Traslado Interno-FID.

FUT dirigido al
General.
Comprobante de pago por
derecho de traslado interno-
FID.

Boleta de notas.

Récord académico (ficha de
seguimiento).

Director

0.01121

S/ 60.00

1. Secretaria
dela
Direccién

2. tesoreria

Comisién de
traslado y
convalidacion

01 a 05 dias
habiles

Direccion
General

06

Traslado externo-FID.

ANENEN

FUT dirigido al Director
General.

Comprobante de pago por
derecho de traslado.

Copia de DNI del estudiante.
03 fotos tamafio carnet.
Certificados de estudio

emitido por la institucién de

0.03

S/ 160.50

01 a 05 dias
habiles

Direccion
General




Y Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
procedencia visado por la 1. Secretaria Comisidén de
DRE SM. dela traslado y
Silabos de las Unidades Direccién convalidacién
dictadas del programa de 2. Tesoreria
estudio por la institucion de
procedencia visado por la
DRESM.
Boleta de Notas.
Resolucién Directoral de
traslado de la institucion de
procedencia.
Resoluciéon Directoral del
funcionamiento de la
institucién de procedencia.
FUT dirigido al Director o
General. 1. Secretaria Comisién de 01 a 05 dias Direccién
07 | Convalidacion-FID. Certificado de  estudios 0.01 S/ 53.50 de trasl;.ﬁdo y habiles General
originales. la convalidacion
Comprobante de pago por Direcciéln
derecho de convalidacién. 2. Tesoreria
FUT dirigido al Director
General. 1. Secretaria Unidad 01 a 05 dias
08 | Licencia de estudios- Comprobante de pago por 0.003738 S/ 20.00 de la académica habiles Direccién
FID. derecho de licencia - FID. Direccidn General

Copia de ficha de matricula
del semestre.
Copia de boleta de notas.

2. Tesoreria




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion s
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
FUT dirigido al Director
General.
Resolucidn Directoral de Secretaria de Comisién de 01 a 05 dias Direccion
Licencia o Reserva de la Direccion traslado y habiles General
09 | Reincorporacion-FID. Matricula. Gratuito Gratuito convalidaciones
Copia de boleta de notas
emitido por el SIA.
Procedimiento para la obtencion del titulo de profesor — (egresados antes del afio 2023)
Revisién y aprobacion FUT dirigido al Director 1. Secretaria
de proyecto de tesis- General. 0.0168224 S/ 90.00 dela Unidad de 01 a 05 dias Direccidn
10 | para titulo de profesor. Tres (3) ejemplares del Direccion investigacion habiles General
Proyecto de tesis. 2. Tesoreria
Comprobante de pago por
derecho de revision vy
aprobacién de proyecto de
tesis para titulo de profesor.
FUT dirigido al Director
General.
Tres (03) ejemplares del 1. Secretaria
informe de investigacion. dela Unidad de 01 a 10 dias Direccién
11 | Dictaminacion de tesis- Copia simple de la RD de 0.0280373 S/ 150.00 DII‘ECCIOln investigacion habiles General
, ., 2. Tesoreria
para titulo de profesor. aprobacién del proyecto de
investigacion.
Informe técnico del asesor
de investigacion.
Comprobante de pago por
derecho de dictaminacion de
tesis para titulo de profesor.
Constancia de no FUT dirigido al Director 1. Secretaria
12 General. dela

adeudar ala

Direccién




No

Procedimiento

Requisitos

Derecho de tramitacion

(% UIT)

(enS/....)

Dependencia
donde inicia el
procedimiento

Autoridad que
aprueba el
tramite

Plazo para
resolver el
tramite

Autoridad
competente
para
resolver

institucién-para titulo
de profesor.

Comprobante de pago por
derecho de no adeudar a la
institucién para titulo de
profesor.

0.0190654

S/ 102.00

2. Tesoreria

Secretaria
académica

01 a 10 dias
habiles

Direccién
general

13

Sustentacion de tesis-
para titulo de profesor.

ANRNEN

FUT dirigido al
General.
Partida de
original.
Constancia de no adeudar a
la institucidn.

Tres ejemplares del informe
encuadernado y empastado.
Dos copias simples de DNI
fedateado.

Certificado de  estudios
superiores originales visados
por la DRESM.

Certificado de  estudios
secundarios visados por la
DRESM / UGEL.

Copia de la RD del Jurado
Dictaminador y RD de Jurado
de sustentacion.

Ficha de asesoramiento.
Constancia de egresado.
Constancia de aprobacion de
pruebas de  suficiencia
académica.

Boleta de pago por derecho
de sustentacidn de tesis para
titulo de profesor.

Director

nacimiento

0.01

S/ 53.50

1. Secretaria
dela
Direccion

2. Tesoreria

Unidad de
Investigacion

01 a 10 dias
habiles

Direccion
general




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
o " .. Derecho de tramitacion s
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
. FUT dirigido al Director . i
14 Cer‘nﬁcado de ) General. 0.04 S/ 214.00 ' Z(chgetarla Secretaria 01 a 15 dias Direccion
estudios-para titulo de . . L "
orofesor. Boleta de pago por derec.ho Direccidn académica habiles general
de certificado de estudios 2. Tesoreria
para titulo de profesor.
Constancia de FUT dirigido al Director 1. Secretaria
15 | egresado-para titulo de General. 0.0056074 S/ 30.00 dela Secretaria 01 a15dias | Direccion
profesor. Boleta de pago por derecho Direccidn académica habiles general
de constancia de egresado 2. Tesoreria
para titulo de pared.
Constancia de FUT dirigido al Director 1. Secretaria
16 | aprobacién de examen General. 0.0056074 S/ 30.00 dela Secretaria 01a15dias | Direccion
de suficiencia-para Boleta de pago por derecho Direccidn académica habiles general
titulo de profesor. de constancia de aprobacion 2. Tesoreria
de examen de suficiencia
para titulo de profesor.
Medalla de titulacidn- Boleta de pago por derecho Tesoreria Jefatura de ] bi .,
17 | para titulo de profesor. de medalla de titulacidon 0.0093457 S/ 50.00 Unidad 01 a11.5 dias reccion
para titulo de profesor. administrativa habiles general
Constancia de FUT dirigido al Director 1. Secretaria s tari )
18 | sustentacién-para General. 0.0056074 S/ 30.00 dela ecretaria 0lal5dias | Direccion
titulo de profesor. Boleta de pago por derecho Direccién academica habiles general
constancia de sustentacion 2. Tesoreria
para titulo de profesor.
FUT dirigido al Director 1. Secretaria
19 | Carpeta de titulacion- General. 0.01 S/  53.50 dela Secretaria 01 a 15 dias Direccion
para titulo de profesor. Boleta de pago por derecho Direccién académica habiles general
de carpeta de titulacion para 2. Tesoreria
titulo de profesor.
Inscripcion y Comprobante de pago por , 01 a 15 dias . y
L, , . L , Secretaria " Direccion
20 | expedicidn de titulo- derecho de inscripcion y 0.0185046 S/ 99.00 Tesoreria . habiles
académica general

para titulo de profesor.




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion s
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
expediciéon de titulo, para
titulo de profesor.
Formato de titulo-para | v Comprobante de pago por 0.0168224 S/ 90.00 . Secretaria 01 a 15 dias Direccién
21 | titulo de profesor. derecho de formato de Tesoreria académica habiles general
titulo.
Caligrafiado de v" Comprobante de pago por ) ) . .
22 | formato de titulo-para derecho de caligrafiado de 0.0112149 S/ 60.00 Tesoreria Secre’ta‘rla 01 a’1‘5 dias Direccion
titulo de profesor. formato de titulo. académica habiles general
Autentificacion y v" Comprobante de pago por ] By
23 | visacion de derecho de Vvisacion de 0.0056074 S/ 30.00 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccion
documentos- para documentos para el titulo académica habiles general
titulo de profesor.
Ceremonia de v" Comprobante de pago por . ) . .
24 | titulacion-para titulo derecho de ceremonia de | 0.0280373000 S/ 150.00 Tesoreria Secre,tarla 01 aIOF) dias D|recao|n
de profesor. titulacion para titulo de académica habiles genera
profesor.
Procedimiento para la obtencion del grado de bachiller - Programa de Formacion Inicial Docente (FID)
v" FUT dirigido al Director
General.
Revision y aprobacidn v Tres (3) ejemplares del 1.Secretaria Unidad de 01 a 05 dias Direccion
25 | de proyecto de trabajo Proyecto de investigacion 0.016822 S/ 90.00 de la investigacion habiles General
documentado-para firmado por el asesor. Direccidn
grado de bachiller FID. v" Comprobante de pago por 2. Tesoreria
derecho de revisidon vy
aprobacién de proyecto de
trabajo documentado para
grado de bachiller FID.
v" FUT dirigido al Director
General.
v' Tres (03) ejemplares del

informe de
documental

trabajo




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Dictaminacién de v" Copia simple de la RD de 0.028037 S/ 150.00 1.Secretaria Unidad de 01 a 10 dias Direccién

26 | trabajo documentado- aprobacién del proyecto de dela Investigacion habiles general
para grado de bachiller investigacion documental Direccidn
de FID. v" Informe técnico del asesor 2. Tesoreria

de investigacion.
documental.
v" Comprobante de pago por
derecho de dictaminacién de
trabajo documentado para
grado de bachiller FID..
Constancia de no v" FUT dirigido al Director
adeudarala General. 1. Secretaria Secretaria 01 a 10 dias Direccién

27 | institucion-para grado v" Comprobante de pago por 0.019065 S/ 102.00 dela académica habiles general
de bachiller FID. derecho de no adeudar a la Direccidén

institucién para grado de 2. Tesoreria
bachiller FID.

v FUT dirigido al Director
General

v’ Tres (03) ejemplares
anillados de trabajo de
investigacion documental.

v" Reporte de originalidad del
trabajo (Turniti) max. 25% de
similitud.

v" Dictamen procedente de los
tres jurados.

28 | Sustentacion de v" Constancia de egresado. 0.01 S/ 53.50 1. Secretaria Unidad de 01 a 10 dias Direccion
trabajo documentado- | v Constancia de no adeudar. dela Investigacion habiles general
para grado de bachiller | v' Certificado de estudios Direccidn
FID. superiores originales. 2. Tesoreria

v' Certificado que acredite el

dominio del inglés en el nivel




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
A2 del MCER (basico) y, en el
caso de los egresados del
programa de idioma del
nivel B2 del MCER
(intermedio alto) del idioma
ingles.
v" Comprobante de pago por
derecho de sustentacidn de
trabajo documental para
grado de bachiller FID.
v Adjunta comprobante de
pago por derecho de
autentificacidn y visacién de
documentos.
v" FUT dirigido al Director
Certificado de General. 1.Secretaria
29 | estudios-para gradode | v' Copia simple del DNI. 0.04 S/ 214.00 dela Secretaria 01 a 15 dias Direccion
bachiller FID. v' 03 fotografias a color. Direccién académica habiles general
v" Comprobante de pago por 2. Tesoreria
derecho de certificados de
estudios para grado de
bachiller FID.
v" FUT dirigido al Director )
Constancia de General. 1. Secretaria
30 | egresado-para grado v" Comprobante de pago por 0.005607 S/ 30.00 d? » Secretaria 01 a 05 dias Direccién
de bachiller FID. derecho de constancia de la Dlrecc[on académica habiles general
egresado para grado de 2. Tesoreria
bachiller FID.
Acta de aprobacién de v" FUT dirigido al Director
sustentacion de General. 1. Secretaria
31 | trabajo documentado- | v Comprobante de pago por 0.005607 S/ 30.00 dela Secretaria 01 a 05 dias Direccién
derecho acta de aprobacion Direccidn académica habiles general




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
para grado de bachiller de trabajo documentado 2. Tesoreria
FID. para grado de bachiller FID.
Medalla de Comprobante de pago por
32 | graduacién-para grado derecho de medalla de 0.009345 $/50.00 . Jefatura de 01 a 05 dias Direccién
de bachiller FID. graduacion para grado de Tesoreria Unidad habiles general
bachiller FID. Administrativa
FUT dirigido al Director
33 | Constancia de General. 1. Secretaria .
sustentacién-para Comprobante de pago por 0.005607 S/ 30.00 dela Secre’ta‘rla 01 a 05 dias Direccion
grado de bachiller FID. derecho de constancia de Direccién académica habiles general
sustentacidon para grado de 2. Tesoreria
bachiller FID.
Carpeta de graduacion- Comprobante de pago por
34 | paragrado de bachiller derecho de carpeta de 0.01 S/ 53.50 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccion
FID. graduacién para grado de académica habiles general
bachiller FID.
Inscripcidn y Comprobante de pago por
35 | expedicién de grado- derecho de inscripcién vy 0.018504 S/ 99.00 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
para grado de bachiller expedicién de grado de académica habiles general
FID. Bachiller FID.
36 | Formato de grado-para Comprobante de pago por 0.016822 S/ 90.00 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
grado de bachiller FID. derecho d.e formato de grado académica habiles general
para bachiller FID.
Caligrafiado de Comprobante de pago por
37 | formato de grado-para derecho de caligrafiado de 0.011214 S/ 60.00 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
grado de bachiller FID. formato para grado de académica habiles general
bachiller FID.




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Autentificacion y v Comprobante de pago por

38 | visacién de derecho de autentificacion y Secretaria 01 a 05 dias Direccién
documentos-para visacién de documentos para 0.005607 S/ 30.00 Tesoreria académica habiles general
grado de bachiller FID. grado de bachiller FID.

39 Ceremo!wlia de v Comprobante de .[:fago por , Secretaria 01 a 05 dias Direccién
graduacidn-para grado derecho grac'iuauon para 0.028037 S/ 150.00 Tesoreria académica habiles general
de bachiller FID. grado de bachiller FID.

Procedimiento para la obtencion del titulo de licenciado - Programa de Formacion Inicial Docente (FID)
v"  FUT dirigido al Director
General. 1. Secretaria

40 | Revisiony aprobacion v' Tres (3) ejemplares del 0.016822 S/ 90.00 dela Unidad de 01 a 05 dias Direccidn
de proyecto de tesis- Proyecto de tesis. Direccion Investigacion habiles general
para licenciatura FID. v" Comprobante de pago por 2. Tesoreria

derecho de revisién vy
aprobacién de proyecto de
tesis para licenciatura-FID.
v" FUT dirigido al Director
general.
v' Tres (03) ejemplares del
informe de investigacion.

41 | Dictaminacidn de tesis- | v* Copia simple de la RD de 1. Secretaria Unidad de 01 a 10 dias Direccién

para licenciatura FID. aprobacién del proyecto de 0.028037 S/ 150.00 dela Investigacion habiles general
investigacion. Direccidn
v"  Informe técnico del asesor 2. Tesoreria
de investigacion.
v" Comprobante de pago por

derecho de dictaminacién de
tesis para licenciatura FID.




Y Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
) FUT dirigido al Director
42 Constancia de no General. 1. Secretaria Secretaria 01 a1l0dias | Direccién
.ade‘uda.r,a la Comprobante de pago por 0.019065 S/ 102.00 dela académica habiles general
|.nst|tU'C|on—para derecho de no adeudar a la Direccidn
licenciatura FID. institucion para licenciatura 2. Tesoreria
FID.
FUT dirigido al Director
General.
Tres (03) ejemplares
anillados de la tesis.
Reporte de originalidad del
trabajo (Turniti) max. 25% de
similitud.
Dictamen procedente de los 1. Secretaria
43 | Sustentacién de tesis- tres jurados. dela Unidad de 01 a10dias | Direccién
para licenciatura FID. Constancia de no adeudar. 0.01 S/ 53.50 Direccidén Investigacion habiles general

Constancia de inscripcion del
Grado de Bachiller.

en educacion, emitido por la
Escuela en el Registro
Nacional de Grados y Titulos
de la SUNEDU.
Comprobante de pago por
derecho de sustentacidn de
tesis para licenciatura FID.
Acta de aprobacidn de tesis.
Adjunta (comprobante de
pago por derecho de
autentificacidn y visacidn de
documentos para
licenciatura FID).

2. Tesoreria




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion s
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
FUT dirigido al Director
Acta de aprobacién de General. 1. Secretaria | Secretaria 01 a 05 dias Direccién
44 | sustentacion de tesis- Comprobante de pago por 0.005607 S/ 30.00 dela académica habiles general
para licenciatura FID. derecho de acta de Direccidn
sustentacion de tesis para 2. Tesoreria
licenciatura FID.
Comprobante de pago por
45 | Medalla de titulacion- derecho de medalla de ) Jefz‘;ltura de 01 a 05 dias Direccidn
para licenciatura FID. titulacidn para licenciatura 0.005607 $/50.00 Tesoreria Unidad habiles general
EID. Administrativa
FUT dirigido al Director
Constancia de General. 1. Secretaria _ ) . y
46 | sustentacion de tesis- Comprobante de pago por 0.005607 S/ 30.00 de la Secretaria O1a05dias | Direccién
para licenciatura-FID. derecho de constancia de Direccion académica habiles general
sustentacién de tesis para 2. Tesoreria
licenciatura FID.
Comprobante de pago por
47 | Carpeta de titulacion- derecho de carpeta de 0.01 S/ 53.50 Tesoreria Secretaria Ola 0.5 dias | Direccién
para licenciatura FID. titulaciéon para licenciatura académica habiles general
FID.
Inscripcidn y Comprobante de pago por
48 | expedicidn de titulo- derecho de carpeta de 0.018504 S/.99.00 tesoreria Secretaria 01 a 05 dias | Direccién
para licenciatura FID. titulacién para licenciatura académica habiles general
FID.
49 | Formato de titulo-para Comprobante de pago , por 0.016822 S/ 90.00 tesoreria Secretaria 01 a 05 dias | Direccidén
licenciatura FID. derecho de. formato de titulo académica habiles general
para licenciatura FID.




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Caligrafiado de v' Comprobante de pago por )
50 | formato de titulo-para derecho de caligrafiado de 0.01121 S/ 60.00 tesoreria Secretaria 01 a 05 dias | Direccién
licenciatura FID. formato titulo para académica habiles general
licenciatura FID.
Autentificacion y v
51 | visacién de gomp;ob;mte de ‘:‘ago‘ por Secretaria 01a05dias | |Direccién
documentos para el .ere(.:l od edauten‘n cacionyy 0.005607 S/ 30.00 tesoreria académica habiles general
titulo-para licenciatura visacion de ocumentos para
licenciatura FID.
FID.
. v" Comprobante de pago por
Ceremonia de . . . , . L
52 | = laci derecho de ceremonia de 0.028037 S/ 150.00 tesoreria Secretaria 01 a 05 dias | Direccion
t-.|tu acion-para titulacion para licenciatura académica habiles general
licenciatura FID.
FID.
Programa de Profesionalizacion Docente (PPD)
Procesos académicos
v' FUT dirigido al Director
General.
v" Declaracién Jurada. 1. Secretaria
v’ Copia simple dell DNI. dela Secretaria 01 a 05 dias Direccién
v Dos (2) fotografias. 0.056074 s/ 300.00 Direccion académica habiles general
53 | Carpeta de postulante- | v/ Copia del titulo profesional o 2. Tesoreria
PPD. del grado académico.
v Certificado original de
estudios superiores.
v/ Constancia de verificacién
del registro de titulo o
grado.
v' Comprobante de pago por

derecho de carpeta de
postulante PPD.




ee .2 Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
v' Partido de nacimiento
original.
v' Copia de DNI
v Ficha de matricula 0.037383 S/ 200.00 1. Secretaria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
54 | Matricula ciclo v Comprobante de por dela académica habiles general
regular-PPD. derecho de matricula ciclo Direcclic'm
regular PPD. 2. Tesoreria
v FUT dirigido al Director
General. 0.01869 S/ 100.00 1. Secretaria Secretaria 01 a 05 dias Direccidn
55 | Reserva de matricula- | vV Comprobante de pago por dela académica habiles general
PPD. derecho de reserva de Direccion
matricula PPD. 2. Tesoreria
v" FUT dirigido al Director
General 1. Secretaria
56 | Trasladointerno-PPD. | ¥ Comprobante de pago por 0.014953 S/ 80.00 dela Secretaria 01 a 05 dias Direccién
derecho de traslado interno Direccion académica habiles general
PPD. 2. Tesoreria
v' Boleta de notas.
v" Récord académico (ficha de
seguimiento)
v FUT dirigido al Director
General.
v" Comprobante de pago por
derecho de traslado externo
PPD.
v" Copia de DNI del estudiante.
v" 03 fotos tamafio carnet.
v'  Certificados de estudio 1. Secretaria ) L
emitido por la institucién de dela 01 aIO;S dias Direccion
57 0.03 S/ 160.50 Direccién habiles general




Y Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Traslado externo- procedencia visado por la 2. Tesoreria Secretaria
PPD. DRE SM. académica
v" Silabos de las Unidades
dictadas del programa de
estudio por la institucion de
procedencia visado por la
DRESM.
v" Boleta de Notas.
v" Resolucién Directoral de
traslado de la institucion de
procedencia.
v" Resolucién Directoral del
funcionamiento del
Programa de la institucién
de procedencia.
v" FUT dirigido al Director
General. 1. Secretaria Unidad 01 a 05 dias
) ) _ v" Comprobante de pago por 0.003738 S/ 20.00 dela académica habiles Direccién
5g | Licencia de estudios- derecho de licencia de Direccién General
PPD. estudios PPD. 2. Tesoreria
v" Copia de ficha de matricula
del semestre.
v" Copia de boleta de notas.
v" FUT dirigido al Director
L, (CSen'era.I e del DN 1. Secretaria
o . opia simple ae dela Secretaria 01 a 15 dias Direccidn
59 Eert.]ﬁcados de estudios- | /3 fotografias a color 0.052 S/ 278.20 Direccién académica habiles general
v" Comprobante de pago por 2 Tesoreria
derecho de certificados de
estudios PPD.




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion s
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
v' Comprobante de pago
60 | Pension y ensefianza- derecho de pensiones 0.046728 S/ 250.00 Tesoreria Jefatura de a 01 a 15 dias Direccién
por p .
PPD (por mes). PPD unidad habiles general
administrativa
Procedimiento para la obtencién del grado de bachiller — Programa de Profesionalizacién Docente (PPD)
Revision y aprobacion | v*  FUT dirigido al Director
de proyecto de trabajo General. 1. Secretaria
61 | documentado-para v' Tres (3) ejemplares del de la Unidad de 01 a 05 dias Direccién
grado de bachiller PPD. Proyecto de investigacion S/ 100.00 Direccidn investigacion habiles General
y firmado por el asesor. 0.0186915 2. Tesoreria
Comprobante de pago por
derecho de revision vy
aprobacién de proyecto de
trabajo para grado de
bachiller PPD.
v" FUT dirigido al Director
General.
v' Tres (03) ejemplares del 1. Secretaria
62 | Dictaminacion de informe de trabajo S/ 150.00 dela Unidad de 01 a 10 dias Direccion
trabajo documentado- documental. Direccién Investigacidn habiles general
para grado de bachiller | v* Copia simple de la RD de 2. Tesoreria
PPD. aprobacién del proyecto de
investigacidon documental. 0.028037
v' Informe técnico del asesor
de investigacion
documental.
v" Comprobante de pago por
derecho de trabajo

documentado para grado de
bachiller PPD.




No

Procedimiento

Requisitos

Derecho de tramitacion

(% UIT)

(enS/....)

Dependencia
donde inicia el
procedimiento

Autoridad que
aprueba el
tramite

Plazo para
resolver el
tramite

Autoridad
competente
para
resolver

63

Constancia de no
adeudar a la institucién
—para grado de
bachiller PPD.

FUT dirigido al Director
General.

Comprobante de pago por
derecho de no adeudar a la
institucion para grado de

bachiller PPD.

0.019065

S/ 102.00

1. Secretaria
dela
Direccidn
2. Tesoreria

Secretaria
académica

01 a 10 dias
habiles

Direccién
general

64

Sustentacion de trabajo
documentado-para
grado de bachiller PPD.

AN

FUT dirigido al Director
General

Tres (03) ejemplares
anillados de trabajo de
investigacion documental
Reporte de originalidad del
trabajo (Turniti) max. 25% de
similitud

Dictamen procedente de los
tres jurados

Constancia de egresado
Constancia de no adeudar
Certificado de estudios
superiores originales
Certificado que acredite el
dominio del inglés en el nivel
A2 del MCER (basico) y, en el
caso de los egresados del
programa de idioma del
nivel B2 del MCER
(intermedio alto) del idioma
ingles

Comprobante de pago por
derecho de sustentacién de
trabajo documentado para
grado de bachiller PPD.

0.0286915

S/ 153.50

1. Secretaria
dela
Direccion
2. Tesoreria

Unidad de
Investigacion

01 a 10 dias
habiles

Direccion
general




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
v" Adjunta comprobante de
pago por derecho de
autentificacidn y visacion de
documentos para grado de
bachiller PPD.
v" FUT dirigido al Director
General 1. Secretaria
65 | Certificado de estudios- | v Copia simple del DNI S/ 278.20 dela Secretaria 01 a 15 dias Direccién
para grado de bachiller | v* 03 fotografias a color 0.052 Direccion académica habiles general
PPD. v" Comprobante de pago por ) 2. Tesoreria
derecho de certificados de
estudios para grado de
bachiller PPD.
Constancia de| v FUT dirigido al Director 1. Secretaria
66 | egresado-para grado General dela Secretaria 01 a 05 dias Direccidn
de bachiller PPD. v" Comprobante de pago por S/ 30.00 Direccidon académica habiles general
. 0.0056074 )
derecho de constancia de 2. Tesoreria
egresado para grado de
bachiller PPD.
v FUT dirigido al Director
Acta de aprobacién de General 1. Secretaria
67 | sustentacién de trabajo | v Comprobante de pago por dela Secretaria 01 a 05 dias Direccién
documentado-para derecho acta de aprobacién 0.0056074 S/ 30.00 Direccién académica habiles general
grado de bachiller PPD. de trabajo documentado 2. Tesoreria
para grado de bachiller PPD.
v' Comprobante de pago por
68 | Medalla de graduacion- derecho medalla de ) Jefatura de 01 a 05 dias Direccién
para grado de bachiller graduacién para grado de 0.0093457 $/50.00 Tesoreria Unidad habiles general
PPD. bachiller PPD. Administrativa




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
FUT dirigido al Director
Constancia de General S/ 30.00 1. Secretaria _
69 | sustentacién-para Comprobante de pago por 0.0056074 dela Secre,ta‘rla 01 a 05 dias Direccion
grado de bachiller PPD. derecho de constancia de : Direccién académica habiles general
sustentacidon para grado de 2. Tesoreria
bachiller PPD.
Comprobante de pago por
70 | Carpeta de graduacion- derecho de carpeta de 0.01 S/ 53.50 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccion
para grado de bachiller graduacion para grado de ) académica habiles general
PPD. bachiller PPD.
Inscripcion y Comprobante de pago por
71 | expedicién de grado- derecho de inscripciény S/ 99.00 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
. . 0.0185046 s "
para grado de bachiller expedicién de grado de académica habiles general
PPD. bachiller PPD.
72 | Formato de grado-para Comprobante de pago por S/ 90.00 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
. derecho de formato para 0.0168224 L -
grado de bachiller PPD. , académica habiles general
grado de bachiller PPD.
Comprobante de pago por
73 | Caligrafiado de formato derecho de caligrafiado de S/ 60.00 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
0.0112149 s "
de grado-para grado de formato para grado de académica habiles general
bachiller PPD. bachiller PPD.
Autentificacion y Comprobante de pago por
74 | visacion de derecho de autentificacién y Secretaria 01 a 05 dias Direccion
documentos-para visacién de documentos 0.0086074 S/ 30.00 Tesoreria académica habiles general
grado de bachiller PPD. para grado de bachiller PPD
. Comprobante de pago por
C d
75 eremoplla € derecho de graduacion para S/ 150.00 Tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
graduacion  —  para do de bachiller PPD 0.0280373 académica habiles eneral
grado de bachiller PPD. grado ) g




ee .2 Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion s
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Procedimiento para la obtencién del titulo de licenciado — Programa de Profesionalizacién Docente (PPD)
v" FUT dirigido al Director
General
76 | Revisidn y aprobacién v' Tres (3) ejemplares del 1. Secretaria
de proyecto de tesis- Proyecto de tesis dela Unidad de 01 a 05 dias Direccién
para licenciatura PPD. v" Comprobante de pago por 0.0186915 S/ 100.00 Direccién Investigacion habiles general
derecho de revision vy 2. Tesoreria
aprobacién de proyecto de
tesis para licenciatura PPD
v" FUT dirigido al Director
General.
v' Tres (03) ejemplares del
informe de investigacion
v" Copia simple de la RD de 1. Secretaria Unidad de 01 a 10 dias Direccidn
77 | Dictaminacién de tesis- aprobacién del proyecto de S/ 150.00 dela Investigacion habiles general
para licenciatura PPD. investigacion. 0.0280373 Direccidn
v" Informe técnico del asesor 2. Tesoreria
de investigacion
v" Comprobante de pago por
derecho de Dictaminacién
de tesis para licenciatura
PPD.
v" FUT dirigido al Director
Constancia de no General. 1. Secretaria Secretaria 01 a 10 dias Direccién
78 | adeudarala v" Comprobante de pago por S/ 102.00 dela académica habiles general
e, 0.0190654 . L
institucion-para derecho de no adeudar a la Direccidn
licenciatura PPD. institucion para licenciatura 2. Tesoreria

PPD.




No

Procedimiento

Requisitos

Derecho de tramitacion

(% UIT)

(enS/....)

Dependencia
donde inicia el
procedimiento

Autoridad que
aprueba el
tramite

Plazo para
resolver el
tramite

Autoridad
competente
para
resolver

79

Sustentacion de Tesis-
para licenciatura PPD.

FUT dirigido al
General.

Tres (03) ejemplares
anillados de la tesis

Reporte de originalidad del
trabajo (Turniti) méx. 25% de
similitud.

Dictamen procedente de los
tres jurados.

Constancia de no adeudar
Constancia de inscripcion del
Grado de Bachiller

en educacion, emitido por la
Escuela en el Registro
Nacional de Grados y Titulos
de la SUNEDU.
Comprobante de pago por
derecho de sustentacion
para licenciatura PPD.

Acta de aprobacién de tesis.
Adjunta comprobante de
pago por derecho de
autentificacidn y visacion de
documentos para
licenciatura PPD.

Director

0.0286915

S/ 153.50

1. Secretaria
dela
Direccion
2. Tesoreria

Unidad de
Investigacion

01 a 10 dias
habiles

Direccion
general

80

Acta de aprobacién de
sustentacion de tesis-
para licenciatura PPD.

FUT dirigido al Director
General.

Comprobante de pago por
derecho acta de
sustentacidn de tesis para

licenciatura PPD.

0.0056074

S/ 30.00

1. Secretaria
dela
Direccidn
2. Tesoreria

Secretaria
académica

01 a 05 dias
habiles

Direccién
general




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Comprobante de pago por Jefatura de
81 | Medalla de titulacion- derecho de medalla de Unidad 01 a 05 dias Direccién
para licenciatura PPD. titulacién para licenciatura 0.0056074 S/ 30.00 Tesoreria Administrativa habiles general
PPD.
FUT dirigido al Director
Constancia de General. 1. Secretaria _
82 | sustentacion de tesis- Comprobante de pago por 0.0056074 S/ 30.00 dela Secre’ta‘rla 01 a,o.s dias Direccion
para licenciatura PPD. derecho de constancia de : Direccién académica habiles general
sustentacién de tesis para 2. Tesoreria
licenciatura PPD.
Comprobante de pago por
83 | Carpeta de titulacion- derecho de carpeta de 0.01 S/ 53.50 Tesoreria Secretaria 01 a,°.5 dias | Direccién
para licenciatura PPD. titulacién para licenciatura ) académica habiles general
PPD.
Inscripciony Comprobante de pago por
84 | expedicion de titulo- derecho de carpeta de S/.99.00 tesoreria Secretaria 01 a 05 dias | Direccién
licenciatura PPD. titulacién para licenciatura 0.0185046 académica habiles eneral
para licencia p g
PPD.
Comprobante de pago por
85 | Formato de titulo-para derecho de formato de 0.0168224 S/ 90.00 tesoreria Secretaria 01 310.5 dias | Direccién
licenciatura PPD. titulo para licenciatura PPD. ' académica habiles general
Caligrafiado de Comprobante de pago por
86 | formato de titulo-para derecho de caligrafiado de 0.0112149 S/ 60.00 tesoreria Secretaria 01 310.5 dias | Direccién
licenciatura PPD. formato titulo para ) académica habiles general
licenciatura PPD.
Autentificacion y Comprobante de pago por
visacion de derecho de autentificacién y Secretaria 01 a 05 dias | Direccidn
87 | documentos para el visacion de documentos 0.0056074 S/ 30.00 Tesoreria académica habiles general

titulo-para licenciatura
PPD.

para el titulo de licenciatura
PPD.




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Ceremonia de Comprobante de pago por
88 | Titulacion-para derecho de ceremonia de S/ 150.00 tesoreria Secretaria 01 a 05 dias Direccion
: . . ) . 0.0280373 ~ habil
licenciatura PPD. graduacion para licenciatura académica abiles general
PPD.
Otros servicios
FUT dirigido al director 1. Secretaria Direccién
general. dela Secretaria 01 a 05 dias general
89 | Constancia de Comprobante de pago por 0.0056074 S/ 30.00 Direccidn académica habiles
estudios. derecho de constancia de 2. Tesoreria
estudios.
FUT dirigido al director
general 1. Secretaria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
90 | Constancia de Trabajo. Comprobante de pago por 0.0056074 S/ 30.00 dela académica habiles general
derecho de constancia de Direccidén
estudios. 2. Tesoreria
FUT dirigido al director
general. 1. Secretaria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
91 | Constancia de estudios Comprobante de pago por 0.0056074 S/ 30.00 dela académica habiles general
por cuadro de méritos. derecho de constancia de ) Direccidn
cuadro de méritos. 2. Tesoreria
Cof:\s.tanc.la de b FUT dirigido al director ) . .,
su CIEI’)FIa de pruebas general, 1. Secretaria Secretaria 01 a 05 dias Direccion
92 | de hab!llda.des . Comprobante de pago por 0.0056074 5/ 30.00 'de I?, académica habiles general
comunicativas, légico Direccion

matematico, Tics e
Ingles.

derecho de constancia de
suficiencia.

2. Tesoreria




Y Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
FUT dirigido al director
general. 1. Secretaria Secretaria 01 a 05 dias Direccién
93 | Constancia de grado en Comprobante de pago por 0.0056074 S/ 30.00 dela académica habiles general
tramite. derecho de constancia de : Direccidn
grado en tramite. 2. Tesoreria
FUT dirigido al director
general. 1. Secretaria Secretaria 01 a 05 dias Direccidn
94 | Constancia de titulo en Comprobante de pago por 0.0056074 S/ 30.00 dela académica habiles general
tramite. derecho de constancia de ) Direccidén
grado en tramite. 2. Tesoreria
Comprobante de pago por
Certificado de idioma derecho de certificado de Secretaria 01 a 05 dias Direccién
95 | inglés para obtencién idioma ingles. 0.0093457 S/ 50.00 Tesoreria académica habiles general
del grado.
FUT dirigido al director
o general. 1. Secretaria Unidad de 01 a 05 dias Direccidn
96 Modificacién de datos Comprobante de pago por S/ 30.00 dela investigacion habiles general
de trabajo documental. e 0.0056074 . ., g
derecho de modificacion de Direccidn
datos de trabajo 2. Tesoreria
documental.
FUT dirigido al director
o general. 1. Secretaria Unidad de 01 a 05 dias Direccién
97 | Modificacién de datos Comprobante de pago por 0.0056074 S/ 30.00 dela investigacion habiles general
de trabajo de tesis. derecho de modificacion de Direccidn
datos de trabajo de tesis. 2. Tesoreria




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
FUT dirigido al director
general. 1. Secretaria Unidad de 01 a 05 dias Direccién
Postergacion de Comprobante de pago por de investigacion habiles general
98 | sustentacion de grado derecho de postergacion de 0.0056074 S/ 30.00 la Direccién
por integrante. sustentacidn de grado por 2. Tesoreria
integrante.
FUT dirigido al director
general. 1. Secretaria Unidad de 01 a 05 dias Direccién
99 | Postergacidn de Comprobante de pago por dela investigacion habiles general
sustentacion de tesis derecho de postergacién de 0.0056074 S/ 30.00 Direccion
por integrante. sustentacion de tesis por 2. Tesoreria
integrante.
FUT dirigido al director
general.
Copia autenticada del DNI 'y
actualizada.
Denuncia policial por
100 | Duplicado de grado pérdida o presentacion del S/ 300.00 1.Secretaria Unidad de 01 a 05 dias Direccion
bachiller. titulo deteriorado. dela investigacion habiles general
Pagina original del diario de Direccidn
mayor circulacion de la 0.0560747 2. Tesoreria
ciudad donde reside,
conteniendo la publicacidon
del aviso de pérdida de
titulo profesional.
Cuatro (04) fotografias
recientes tamafio pasaporte
a color, de frente y en fondo
blanco. 6. Comprobante de




No

Procedimiento

Requisitos

Derecho de tramitacion

(% UIT) (enS/....)

Dependencia
donde inicia el
procedimiento

Autoridad que
aprueba el
tramite

Plazo para
resolver el
tramite

Autoridad
competente
para
resolver

pago por caligrafia del
diploma.

Comprobante de pago por
derecho de duplicado

101

Duplicado de Titulo de
Licenciado.

FUT dirigido al director
general.

Copia autenticada del DNl y
actualizada.

Denuncia policial por
pérdida o presentacién del
titulo deteriorado.

Pagina original del diario de
mayor circulacion de la
ciudad donde reside,
conteniendo la publicacidn
del aviso de pérdida de
titulo profesional.

Cuatro (04) fotografias
recientes tamafio pasaporte
a color, de frente y en fondo
blanco.

Comprobante de pago por
caligrafia del diploma.
Comprobante de pago por
derecho de duplicado.

0.0560747 S/ 300.00

1. Secretaria
dela
Direccidn
2. Tesoreria

Unidad de
investigacion

01 a 30 dias
habiles

Direccién
general

102

Prueba de suficiencia
de habilidades
comunicativas, légico
matematico, Tics e
inglés (por curso).

FUT dirigido al Director
General.

Comprobante de pago por
derecho de examen de
suficiencia académica por
area.

0.0093457 S/ 50.00

1. Secretaria
dela
Direccidn

2. Tesoreria

Secretaria
académica

01 a 05 dias
habiles

Direccién
general




Y Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacién ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Comprobante de pago por
103 Autentificacion de dere?ho de autenrtiiﬁgcagén Tesoreria ; ‘ Direccién
titulo, certificados y ded 0.0018691 $/10.00 Secretaria 01 a 05 dias |
otros documentos. & documentos. académica habiles genera
FUT dirigido al Director
General. JEfat}Jra de 01 2 05 dias Direccién
104 | Alquiler de auditérium Comprobante de pago por 0.0074766 S/ 40.00 Tesoreria ‘{”'_dad _ habiles general
(hora). alquiler de auditérium. administrativa
FUT dirigido al Director
105 | Alquiler de aula (hora). General. 0.0056074 S/ 30.00 Tesoreria JEfat}Jra de 01 a 05 dias Direccidn
Comprobante de pago por ) ‘{”!dad _ habiles general
alquiler de aula. administrativa
. FUT dirigido al Director ) ) »
Duplicado de General. 1. Secretaria Secretaria 01 a 05 dias Direccidn
certificado de idioma de la habil general
106 | | 1 btencis Comprobante de pago por 0.0093457 S/ 50.00 R académica abiles
:jng es Zara obtencion duplicado de certificado de D|reCCJon
e grado. idioma inglés. 2. Tesoreria
FUT dirigido al Director 1s tari . .,
Copia de  silabos General. - decretaria , 01 a05 dias Direccion
107 | autenticad C bante d 0.00562074 $/30.00 de la secretaria hébiles general
autenticados por omprobante de pago por . o . Direccién académica
semestre. copia de silabos .
. 2. Tesoreria
autenticados.
Servicio de alquiler de Comprobante de pago por Jefatura de 01 a 05 dias Direccién
108 | comedor educativo. servicio de alquiler de 0.0373832 200.00 Tesoreria unidad habiles general
comedor. administrativa
Servicio de fotocopias Comprobante de pago por Jefatura de ] Direccién
109 | por pagina. servicio de fotocopias. 0.0000186916 0.10 Tesoreria unidad 01 a10.5 dias general
administrativa habiles




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
o " .. Derecho de tramitacion s
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Servicio de espiralado Comprobante de pago por Jefatura de Direccién
110 | hasta 60 hojas servicio de espiralado hasta 0.0005607 3.00 Tesoreria unidad 01a 05 dias general
60 hojas. administrativa habiles
Servicio de espiralado Comprobante de pago por Jefatura de , Direccidn
111 | hasta 100 hojas. servicio de espiralado hasta 0.0009345 5.00 Tesoreria unidad 01ha10'5 dias general
100 hojas. administrativa abiles
Servicio de espiralado Comprobante de pago por Jefatura de , Direccion
12 1 hasta 140 hojas. servicio de espiralado hasta 0.0013084 7.00 Tesoreria unidad Olha,o.s dias general
140 hojas. administrativa abiles
FUT dirigido al director 1. Secretaria
113 | Rectificacidon de datos general. dela Jefatura de 01 a 05 dias Direccion
del estudiante. Comprobante de pago por 0.01869151 100.00 Direccion unidad habiles general
derecho de rectificacion de 2. Tesoreria administrativa
datos del estudiante.
Inscripcion de Comprobante de pago por 1. Secretaria
114 | participante (nifios) derecho de inscripcién de dela Jefat.udradde 01 a 05 dias Direccion
para aula de participante (nifio) para aula 0.0056074 30.00 Direccién adrr:Ji:listarativa habiles general
estimulacidn de estimulacién temprana. 2. Tesoreria
temprana.
Pension mensual por Comprobante de pago por Jefatura de 01 a 05 dias Direccién
115 | nifio  en aula de pensién mensual en aula de 100.00 Tesoreria unidad habiles general
N N 0.01869151 administrativ
estimulacidn estimulacién temprana. a
temprana.
Alquiler de equipo Comprobante de pago por tesoreria Jefatura de 01 a 05 dias Direccion
116 | multimedia alquiler de equipo 0.0056074 30.00 unidad habiles general
multimedia administrativa
117 | Servicio de impresiones Comprobante de pago por 0.20 Tesoreria Jefatura de 01 a 05 dias Direccion
servicio de impresiones 0.0000373 unidad habiles general
administrativa
SUSTENTACION DE Comprobante de pago por Jefatura de 01 a 05 dias Direccion
118 | TRABAJO derecho de sustentacién 0.028 150.00 Tesoreria unidad habiles general

DOCUMENTADO POR

administrativa




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion s
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
SEGUNDA segunda oportunidad para
OPORTUNIDAD-PARA grado de bachiller PPD
GRADO DE BACHILLER
PPD.
SUSTENTACION DE Comprobante de pago por
TRABAJO derecho de sustentacion
119 | DOCUMENTADO POR segunda oportunidad para Jefat}”a de 01 310_5 dias Direccion
SEGUNDA grado de bachiller FID 0.028 150.00 Tesoreria adn':::g’?rgﬁva habiles general
OPORTUNIDAD-PARA
GRADO DE BACHILLER
FID.
Comprobante de pago por Jefatura de 01 a 05 dias Direccién
120 | Pago de cuota mensual pago de cuota. 0.028 150.00 Tesoreria unidad habiles general
de Ingles FID administrativa
FUT dirigido al Director
general.
Dos copias autentificadas del
DNI y actualizada.
Duplicado de titulo de Denuncia policial por pérdida
121 | licenciatura. o presentacién del titulo ]
) efatura de
deteriorado unidad 01 a 05 dias Direccion
Pagina original del diario de 0.0560747 300.00 Tesoreria administrativa habiles general
mayor circulacion de la '
ciudad donde reside,
conteniendo la publicacion
del aviso de pérdida del titulo
profesional.
Cuatro fotografias recientes
tamafio pasaporte a color de
frente y en fondo blanco




Ny Dependencia | Autoridad que Plazo para Autoridad
° " .. Derecho de tramitacion ..
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
Comprobante de pago por
caligrafiado del diploma
Comprobante de pago por
derecho de duplicado.
Devolucion de saldo de Comprobante de pago por Jefatura de
122 | cheque devolucidn de saldo de 0.00 300.00 Tesoreria unidad 01 a 05 dias Direccion
cheque. administrativa habiles general
FUT dirigido al Director
123 | Constancias varias general. 30.00 Tesoreria Jefatura de 01 a 05 dias Direccion
Comprobante de pago por 0.005607 unidad hébiles general
derecho de constancia administrativa
FUT dirigido al Director
Anulacién del proyecto general. Jefatura de 01 a 05 dias Direccién
124 | documental por Comprobante de pago por 0.00373 20.00 Tesoreria unidad - habiles general
integrante derecho de anulacién del administrativa
proyecto documental
FUT dirigido al Director de la
Bases para licitacién institucion Jefatura de 01 a 05 dias Direccidn
125 | publica del COES Comprobante de pago por 0.001869 10.00 Tesoreria unidad habiles general
derecho de adquisicién de administrativa
bases.
FUT dirigido al Director de la
Alquiler de espacios institucion Jefatura de 01 a 05 dias Direccidn
126 | deportivos y Comprobante de pago por 0.00467 25.00 Tesoreria unidad habiles general
recreativos derecho de alquiler de ' administrativa
espacios (hora) deportivos y
recreativos
FUT dirigido al Director de la
127 | Constancia de institucion i Jefatura de 01 a 05 dias Direccion
matricula Comprobante de pago por 0.0056 30.00 Tesoreria unidad habiles general
derecho de constancia de administrativa
matricula




e ez Dependencia Autoridad que Plazo para Autoridad
S .. . . Derecho de tramitacion .
N Procedimiento Requisitos donde inicia el aprueba el resolver el | competente
(% UIT) (enS/....) procedimiento tramite tramite para
resolver
128 | Duplicado de titulo de

profesor




